
MICROTEACHING 

Hari ini, tepatnya tanggal 02 desember 2022 mahasiswa MPI melaksanakan microteaching di 

Laboratorium kampus. Biasanya memang microteaching hanya digunakan oleh mahasiswa tarbiyah 

dikarenakan untuk menjadi guru maka mahasiswa harus bisa mengajar. MPI masih dibawah fakultas 

tarbiyah. Oleh karena itu kegiatan microteaching ini dilakukan untuk memberikan tambahan dan wawasan 

pada mahasiswa mengenai bagaimana cara mengajar yang baik. 

Microteaching kali ini membahas mengenai administrasi perkantoran dengan tema pengelolaan surat 

menyurat melalui buku agenda. Sebagaimana yang kita ketahui, buku agenda pada mata kuliah yang ada 

dalam Manajemen Pendidikan Islam bukan suatu hal yang baru. Buku Agenda menjadi salah satu cara agar 

proses dalam mengelola suatu hal dapat terstruktur dengan baik. Oleh karena itu, materi ini diberikan untuk 

memberikan pengalaman mahasiswa dalam mengajar, khususnya mengenai pengelolaan surat menyurat. 

Kegiatan ini diikuti oleh 10 orang mahasiswa MPI. Sementara itu, teknisnya mengajarnya yakni salah satu 

mahasiswa maju kedepan, kemudian mahasiswa lain menyimak proses pengajaran untuk menganalisis dan 

memahami materi yang diberikan. Dalam prosesnya, ketika siswa kurang memahami pembelajaran maka 

siswa diperbolehkan untuk bertanya agar lebih memahami materi pembelajaran.  

Secara umum, microteaching yang dilakukan adalah sama. Dimulai dengan membahas mengenai surat 

masuk dan keluar secara umum. Kemudian dilanjutkan dengan membahas tujuan pembelajaran secara 

umum yakni menjelaskan sistem buku agenda, macam-macam buku agenda, alur pengelolaan surat masuk 

dan surat keluar serta output yang diharapkan yakni siswa dapat mengisi buku agenda untuk surat masuk 

dan surat keluar. 

Berikut mahasiswa yang melaksanakan microteaching, diantaranya: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


